Ausbildung im kaufmannischen Bereich

Industriekaufmann/-frau

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Voraussetzung: - Mittlere Reife oder Abitur
- gute Leistungen in kaufmannischen Fachern sowie
Deutsch/Mathematik
Berufsbild: Ausbildungsschwerpunkte

1. Ausbildungsjahr:

- Einkauf und Materialbeschaffung

- Warenannahme, -prifung und -lagerung

- Rechnungsprifung

- welche Erzeugnisse produziert der Betrieb und wie werden diese gefertigt
- Materialverwaltung

- Aufgaben der Produktionswirtschaft
—_— 2. Ausbildungsjahr:
é’ it - Lohn- und Gehaltsabrechnungen
4 - Organisation der Absatzwirtschaft, absatzférdernden MaRnahmen
(,’ - Fertigungsablauf

- Verkauf und Versand von Waren
3. Ausbildungsjahr:
- Rechnungswesen des Betriebs
- Erfassung von Daten fiir die Buchhaltung
- Maoglichkeiten des Zahlungsverkehrs
- Bearbeiten von Unterlagen fir die Kostenstellenrechnung

Berufsschule: 1-2 x wochentlich in Rosenheim (je nach Lehrjahr)

Personliche Eignung fiir eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich:

- Neigung zu schriftlicher Tatigkeit, zu Biiro- und Verwaltungsarbeiten, zum Umgang mit Zahlen
und Daten

- Neigung zum kaufmannischen, am wirtschaftlichen Erfolg orientierten Denken

- Neigung zum Beraten, Uberzeugen

- Neigung zu systematischem Denken (z.B. Ablage von Vorgédngen)

- Neigung zu planender, organisierender Tatigkeit

- Interesse an Datenverarbeitung (signifikanter Anteil von Bildschirmtatigkeiten)

- Sicherheit in der Rechtschreibung

- Gute Fremdsprachenkenntnisse, vorrangig Englisch

- Gute Fertigkeiten im Maschinenschreiben

- Gute Kenntnisse in der Datenverarbeitung
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